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 مخاطبین سامانه ایمیل قدیم به سامانه جدید ایمیلانتقال فهرست راهنمای 

( را از بستر Contactsبا توجه به تغییر سامانه ایمیل سازمانی دانشگاه، طبق راهنمای زیر میتوانید اطلاعات فعلی مربوط به لیست مخاطبین )

 قبلی به بستر جدید انتقال دهید.

  ابتدا به سرور ایمیل قبلی با آدرس.ac.irhttps://oldmail.iums .با همان نام کاربری و پسورد قدیم لاگین نمایید 

  سپس با کلیک بر اکانت خود )گوشه بالا سمت راست(، گزینهSetting .را انتخاب نمایید 

 

 
 

 

  در صفحه مربوط به تنظیمات، تب با نام«Import/Export » را انتخاب کرده و از سمت چپ گزینهExport .را انتخاب نمایید 

 ستطیل زیر عبارت  اکنون طبق صویر بر روی م شه ای « Select Source Contact Folder»ت شده، پو کلیک نموده و در پنجره جدید باز 

شما در آن قرار دارد را انتخاب نمایید و  شه ای با نامه  OKکه مخاطبین  شده  My-Contactsرا بزنید. )در این مثال مخاطبین در پو ایجاد 

 بودند(.

  دو گزینه دیگر را بدون تغییر باقی گذاشتتته و اکنونExport  را بزنید. اکنون فایلی با پستتورندCSV  دانشتتود میشتتود که شتتامل اطلاعات

 شود.مخاطبین شما بوده و در مراحل بعدی از آن استفاده می

 

 

 

 

 

https://oldmail.iums.ac.ir/
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 مخاطبین سامانه ایمیل قدیم به سامانه جدید ایمیلانتقال فهرست راهنمای 
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 مخاطبین سامانه ایمیل قدیم به سامانه جدید ایمیلانتقال فهرست راهنمای 

 
 

  اکنون به سامانه ایمیل جدید دانشگاه طبق آدرسhttps://mail.iums.ac.ir .طبق نام کاربری و پسورد دستورالعمل جدید لاگین نمایید 

  را انتخاب نمایید.« دفترچه نشانی»از قسمت بالا، آیکون مربوط به 

 

 

 

 

 

  صفحه مربوط به دفترچه شهدر  شفرض پو شانی، به طور پی وجود دارد که میتوانید کل اطلاعات « مخاطبین پیش فرض»ای با نام ن

وارد کردن »مربوط به مخاطبین خود را در آن وارد نمایید. برای اینکار بر روی ستتته نقطه مقابل آن کلیک نموده و ستتتپس گزینه 

CSV» .را انتخاب نمایید 
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 مخاطبین سامانه ایمیل قدیم به سامانه جدید ایمیلانتقال فهرست راهنمای 

 

 

 

 اید، اکنون پنجره ای باز شده و از شما فایل اطلاعات مخاطبین را میخواهد. فایلی که از سامانه قبلی )طی مراحل قبل( دانلود نموده

 را بزنید. Openبه آن اعلام کنید و 

 .بلافاصله کلیه آدرسهای ایمیل مخاطبین در سامانه جدید وارد شده و میتوانید از آنها استفاده نمایید 

: با این روش فقط اطلاعات مربوط به آدرس ایمیل مخاطبین وارد میگردد، و لذا ستایر مشتخصتات مانند نام مخاطب، آدرس، نکته 

 شماره تماس و ... باید به صورت دستی در سامانه جدید وارد شود.
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 مخاطبین سامانه ایمیل قدیم به سامانه جدید ایمیلانتقال فهرست راهنمای 

 

 

 

 

 


